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ADEMPIMENTI DI FINE ANNO a.s.2016/17 

Data Tipo di impegno 

8/6/17 
 

Scrutinio classi scuola secondaria di I grado (nel Plesso di Via della Seta) 
✓ Corso B  dalle ore 14.30 alle ore 17.30 (ordine delle classi: I, III, II)  
✓ Corso A/C dalle ore  17.30 alle ore 20.30 (ordine delle classi: I, III, II) 

Per tutti i casi di difficoltà degli studenti, gli insegnanti sono tenuti a presentare in sede di 
scrutinio una relazione in cui descrivono le condizioni di difficoltà, i provvedimenti intrapresi 
e le modalità di recupero nel corso dell’anno scolastico, le comunicazioni e le convocazioni 
dei genitori. 

09/06/17 
 

Scrutinio classi scuola primaria Plesso Calice e La Nostra Scuola (nel plesso Calice) 
✓ dalle ore 8.30 alle ore 11.00 Plesso Calice (secondo un ordine stabilito a cura del 

Referente)   
✓ dalle ore 11.00 alle ore 11.30 Plesso La Nostra scuola  

Per tutti i casi di difficoltà degli studenti, gli insegnanti sono tenuti a presentare in sede di 
scrutinio una relazione in cui descrivono le condizioni di difficoltà, i provvedimenti intrapresi 
nel corso dell’anno scolastico, le comunicazioni e le convocazioni dei genitori. 

09/06/17 
 

Scrutinio classi scuola primaria Plesso Amantea (nel plesso Amantea) 
✓ dalle ore 12.30 alle ore 14.30 (secondo un ordine stabilito a cura del Referente)   

Per tutti i casi di difficoltà degli studenti, gli insegnanti sono tenuti a presentare in sede di 
scrutinio una relazione in cui descrivono le condizioni di difficoltà, i provvedimenti intrapresi 
nel corso dell’anno scolastico, le comunicazioni e le convocazioni dei genitori. 

09/06/17 
 

  Scrutinio classi scuola primaria Plesso Gregna (nel Plesso Gregna) 
✓ dalle ore 15.30 alle ore 18.00 (secondo un ordine stabilito a cura del Referente)   

Per tutti i casi di difficoltà degli studenti, gli insegnanti sono tenuti a presentare in sede di 
scrutinio una relazione in cui descrivono le condizioni di difficoltà, i provvedimenti intrapresi 
nel corso dell’anno scolastico, le comunicazioni e le convocazioni dei genitori. 

09/06/17 
 

 Insegnanti scuola secondaria di I grado (nel Plesso di Via della Seta) 
✓ Pubblicazione ammissione esami , classi terze, ore 12.30 
✓ Pubblicazione esito scrutini finali classi I e II alle ore 12.30  
Si ricorda ai docenti che le verifiche vanno conservate in una scatola chiusa nel Plesso fino 
al termine del ciclo di studio. 

12/06/16 
 

Insegnanti scuola primaria  
Pubblicazione esito scrutini finali alle ore 12.30 (a cura del Referente)   

12 e 13/06/17 
 

Insegnanti dei tre ordini di scuola e  La Nostra Scuola (nel plesso Calice) 
✓ dalle ore 14.30 alle ore 18.30 Corso Base di Formazione sulla Sicurezza 

14-15/06/17 
 

Insegnanti scuola primaria (nei rispettivi Plessi) 
✓ dalle ore 9.00 alle ore 12.00 compilazione Documenti: Registri di classe, Giornale 

dell’insegnante, Registri delle attività di sostegno e Relazione finale delle attività 
didattiche e della Progettualità (da allegare al Giornale dell’insegnante). 

Si ricorda ai docenti che le verifiche vanno conservate in una scatola chiusa nel Plesso, nelle 
rispettive classi, fino al termine del ciclo di studio. 

15/06/17 Team di contrasto al bullismo/cyberbullismo: Lupo, Pellegrini, Buscaglia, Persico  (nel 
Plesso Calice) 
✓ Riunione organizzativa dalle ore 11.30 alle ore 12.30   

16/06/17 Insegnanti neoassunti a.s. 2016-17/tutor dei neoassunti/insegnanti Funzione Strumentale 
per i tre ordini di scuola (nel Plesso Calice) 
Consegna Relazione alla Collaboratrice del Dirigente Rosa Lupo dalle ore 09.30 alle 10.30 
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19/06/16 Gruppo GLI (nel Plesso Calice) Ridefinizione Piano Annuale Inclusione dalle 11.00 alle 12.00. 

19/06/17 
 

Insegnanti scuola secondaria di I grado (nel Plesso di Via della Seta) 
Consegna Documenti  
✓ ai Coordinatori di classe: Programmazioni, Relazioni finali e Relazione non ammissione 

alla classe successiva (per ogni alunno). 
✓ alla Collaboratrice del Dirigente (Sapio Daniela) Registri di classe, Registri docenti, 

Registri delle attività di sostegno, Domanda di ferie (32 gg. + 4 gg.) vanno detratte le 
ferie godute nell’a.s. in corso, Scheda riepilogo finale delle attività svolte nell’a.s. 
2016/17 (orario aggiuntivo: progetti, gite, funzioni, … per coloro che hanno maturato il 
diritto di accesso al Fondo di Istituto, accesso al Bonus, dalle ore 10.00 alle ore 10.30 

19-20/06/17 
 

Insegnanti scuola primaria (nei rispettivi Plessi) 
✓ dalle ore 9.00 alle ore 12.00 sistemazione aule, laboratori, biblioteche, aule 

insegnanti, corridoi e androni ed eliminazione di materiale inservibile e in disuso. 

21/06/17 Insegnanti scuola primaria 
Consegna Documenti ai Collaboratori del Dirigente (nel Plesso Calice) 
✓ Registri di classe, Giornale dell’Insegnante e compilazione Registro del ruolo secondo il 

seguente orario: 
1. dalle ore 8.30 alle ore 10.00 Plesso Gregna S. Andrea (a Lupo Rosa) 
2. dalle ore 10.00 alle ore 11.30 Plesso Amantea (a D'Orazio Luigi)  
3. dalle ore 11.30 alle ore 13.00 Plesso Calice (a Simeone Carmina) 

✓ Relazione non ammissione alla classe successiva (per ogni alunno) 
✓ Domanda di ferie (32 gg. + 4 gg.); vanno detratte le ferie godute nell’a.s. in corso. 
✓ Scheda riepilogo finale delle attività svolte nell’a.s. 2016/17 (orario aggiuntivo: 

progetti, gite, funzioni, … per coloro che hanno maturato il diritto di accesso al Fondo 
di Istituto, accesso al Bonus). 

21/06/17 Insegnanti scuola secondaria di I grado (nel Plesso Gregna) 
✓ Consegna alle famiglie del Documento di Valutazione da parte dei docenti non 

impegnati negli esami dalle ore 11.30 alle ore 13.30 

23/06/17 Insegnanti scuola primaria/ docenti La Nostra Scuola (nei rispettivi Plessi) 
Consegna alle famiglie del Documento di Valutazione  
✓ dalle ore 09.00 alle ore 11.00 (Plessi Gregna e La Nostra Scuola)  
✓ dalle ore 17.00 alle ore 19.00 (Plessi  Calice e Amantea) 

I Collaboratori del Dirigente avranno cura di consegnare presso gli Uffici di Segreteria le 
copie dei Documenti di Valutazione firmati esclusivamente dai genitori/chi esercita la patria 
potestà o da entrambi i genitori (diritto alla bigenitorialità) , l’elenco firmato di consegna 
Documento Valutazione e i Documenti di Valutazione non consegnati. 

26/06/17 I Collaboratori del Dirigente consegneranno in segreteria i Registri firma 2016-2017. 

28/06/17 Insegnanti scuola dell'Infanzia  
Consegna Documenti ai Collaboratori del Dirigente (Palmucci per Amantea, Simeone per 
Calice) dalle ore 9.00 alle ore 10.00  
✓ Registro di sezione 
✓ Domanda di ferie (32 gg. + 4 gg.); vanno detratte le ferie godute nell’a.s. in corso. 
✓ Scheda riepilogo finale delle attività svolte nell’a.s. 2016/17 (orario aggiuntivo: 

progetti, gite, funzioni, … per coloro che hanno maturato il diritto di accesso al Fondo 
di Istituto, accesso al Bonus). 


