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 ADEMPIMENTI DI FINE ANNO a.s.2014/15 

Scuola primaria e scuola sec. primo grado 

DATA ATTIVITA’ 

8/6/2015 

9/6/2015 

 

Scrutinio corso A 

Scrutinio corso B 

Per tutti i casi di difficoltà degli studenti, gli insegnanti sono tenuti a presentare in sede di 

scrutinio una relazione in cui descrivono le condizioni di difficoltà, i provvedimenti intrapresi 

e le modalità di recupero nel corso dell’anno scolastico, le comunicazioni e le convocazioni 

dei genitori. 

9 e 10/06/2015 

 

9/6, ore 9.00 scrutinio classi scuola primaria plesso Calice (nel proprio plesso) e classi plesso 

La Nostra scuola (nel plesso Calice) 

10/6 ore 9.00 scrutini classi scuola primaria plesso Amantea (nel proprio plesso) 

10/6 ore 13.00 scrutini classi scuola primaria plesso Gregna (nel proprio plesso) 

Per tutti i casi di difficoltà degli studenti, gli insegnanti sono tenuti a presentare in sede di 

scrutinio una relazione in cui descrivono le condizioni di difficoltà, i provvedimenti intrapresi 

nel corso dell’anno scolastico, le comunicazioni e le convocazioni dei genitori. 

Compilazione documenti:Registri di classe, Agenda della Programmazione, Giornale 

dell’insegnantee relazione finale delle attività didattiche e della progettualità da allegare 

all’agenda della programmazione (nei rispettivi Plessi). Si ricorda ai docenti che le verifiche 

vanno conservate nelle rispettive classi fino al termine del ciclo di studio. 

Entro il 

10/6/2015 

Consegna in segreteria chiave cancello via Bova 

Consegna in segreteria partecipazione/attestati corsi epilessia e diabete svolti nel corrente 

anno scolastico. 

I docenti di classe riferiranno se ci sono stati eventi, forniranno elenco studenti che 

necessitano di somministrazione di farmaci o presentano condizioni di salute specifiche  

nell’a.s. 2015/2016 rispetto a cui sono informati. 

Qualora i docenti siano in possesso di certificazioni sono tenuti a verificare con il personale 

di segreteria se tali certificazioni sono presenti nel fascicolo personale dello studente 

 

Verifica in segreteria aggiornamenti corso sicurezza a.s.  2014/15 

Entro il 

12/6/2015 

Consegna in segreteria delle relazioni delle Funzioni Strumentali 

Consegna in segreteria da parte dei  responsabili dei progetti con esperti esterni: 

- fogli firma presenze controfirmate 

- relazione finale esperti controfirmata 

Consegna al REFERENTE del proprio plesso della scheda di riepilogo finale delle “Attività 

aggiuntive” (ore frontali e non frontali) svolte nell’a.s. 2014/15 (orario aggiuntivo: progetti, 

gite, funzioni,… per coloro che hanno maturato il diritto di accesso al fondo di istituto) 

11-16 e 

17/06/2015 

Presso il Plesso di Via del Calice: 

� Incontri per l’elaborazione del Curriculo di Istituto (11/6; 16/6) 

� Riunione tra le insegnanti di sostegno: Modello P.E.I. (eventuali modifiche) 

� Gruppi di lavoro volontari per elaborazione RAV (17/6) 
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18/06/2015 Presso il Plesso di Via del Calice: 

� Consegna documenti al REFERENTE del proprio plesso: Registri di classe, Agenda 

della Programmazione, Giornale dell’insegnante e compilazione Registro del ruolo 

secondo il seguente orario: 

1. dalle ore 8.30 alle ore 10.00 Plesso Gregna S. Andrea 

2. dalle ore 10.00 alle ore 11.30 Plesso Amantea 

3. dalle ore 11.30 alle ore 13.00 Plesso Calice 

� Consegna Relazione non ammissione alla classe successiva (per ogni alunno) 

� Consegna Domanda di ferie (32 gg.  +  4 gg.); vanno detratte le ferie non godute 

nell’a.s. in corso. 

22/06/2015 Convocazione docenti Comitato di Valutazione ore 15.00 presso l’Ufficio di Presidenza 

Docenti tutor  e docenti anno di prova convocati: 

� ore 15.15 Lo Coco Giuseppe 

� ore 15.30 Randazzo Giulia 

� ore 15.45GiovannettiFederica 

� ore 16.00 Battisti Tania 

� 16,15 Pizzorusso Maria Rosaria 

 

I docenti in anno di prova dovranno presentare il portfolio entro il 5/06/2015 presso gli 

Uffici di Segreteria 

 I docenti tutor dovranno presentare la Relazione sull’insegnante entro il 5/06/2015 presso 

gli Uffici di Segreteria 

22/06/2015 Consegna alle famiglie del documento di valutazione dalle ore 10.00 alle ore 12.00 (nel 

plesso di Gregna) e dalle ore 17.00 alle ore 19.00(negli altri plessi) 

Il Collaboratore/Referente avrà cura di consegnare presso gli Uffici di Segreteria le copie dei 

Documenti di Valutazione (firmati dai genitori/chi esercita la patria potestà),  l’elenco 

firmato di consegna Documento Valutazione e i Documenti di Valutazione non consegnati 

23/06/2015 I referenti di plesso consegneranno in segreteria i registri firma e le circolari dell’anno 2014-

2015 

Sistemazione delle aule ed eliminazione di materiale inservibile e in disuso (nei rispettivi 

Plessi) 

25/06/2015 Collegio Docenti ore 17,00  Via del Calice 

 

 

Aggiornato al 10/06/2015 


