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AVVISO N. 30 del 29/09/2014

A tutto il personale Docente
Scuola Primaria e dell’Infanzia
Scuola Second. di 1° grado
Loro Sedi

Oggetto: Gestione posta in arrivo.

Al fine di una gestione efficace della posta in arrivo presso L’Istituto verranno seguite le
. seguenti modalita di distribuzione ai docenti.

II materiale relativo a progetti didattici, visite guidate, viaggi d’istruzione, cataloghi di libri,
copie saggio di libri verra collocato in una apposita cartellina, posta nella Sala insegnanti dei relativi
plessi. Si invitano, pertanto, i docenti, a prendere visione del suddetto materiale con assiduita.

La posta in arrivo di interesse per le varie Funzioni Strumentali verra loro distribuita attraverso
mail o copia cartacea dal personale di segreteria.

In base alla definizione dei compiti spettanti alle Funzioni Strumentali Pof deliberata dal
Collegio dei Docenti, sara loro compito precipuo prestare particolare attenzione alla posta in arrivo,
disponibile in sala docenti, relativa ai progetti didattici, distribuendo le informazioni rilevanti al
personale docente interessato e collaborando alla selezione dei progetti.

Il Dirigente Scolastico
Y, (Dott. Gianluca Consoli)
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